ALUR SISTEM BOOKING RUANGAN YOUTH CENTER

1. Pengunjung melakukan Register terlebih dahulu dengan memasukkan identitas
seperti dibawabh ini, Pengunjung harus mengupload foto bukti anggota komunitas /

organisasi atau foto bukti anggota sub sektor Ekonomi Kreatif

register

£

2. Setelah berhasil melakukan Registrasi maka admin terlebih dahulu akan
memverifikasi akun pengunjung tersebut terlebih dahulu, jika sudah diverifikasi maka

pengunjung bisa Login ke dalam sistem

3. Setelah pengunjung login ke dalam sistem, pengunjung dapat melakukan pemilihan
dan peminjaman ruangan yang diinginkan dengan memilih menu Pesan Ruangan,

ruangan yang tersedia yaitu sebanyak 18 ruangan



4. Pada menu tersebut pengunjung memilih ruangan yang ingin di booking, lalu
pengunjung akan diminta mengisi data peminjaman seperti dibawabh ini

6 . TAMBAH PEMESANAN I

Form Tambah Pemesanan

Nama Komunitas | Organisasi Penanggung Jawab
O Dashboard
diskominfo indah
Sub Sektor Nama Ruangan
O Pemesanan
Lainnya Co-warking Space Lt2
O Pesan Ruang
Dipakai Untuk Tanggal
Masukkan keterangan pemakaian ruangan mm/ddiyyyy =]
4
Jam Mulai Jam Selesai
v v
Jumlah Peserta No HP /' WA
Masukkan jumlah peserta Masukkan no hp/ wa

5. Setelah mengisi semua data maka status pemesanan akan otomatis Menunggu

(’b = PEMESANAN RUANGAN YOUTH CENTER

DATA PEMESANAN

& Dash d
Ko ita:
o i munites Sub Penanggung Nama . ! Jam Jam Dipakai . Jumlah ot
Sektor Jawab Ruangan L Mulai Selesai Untuk ° Peserta -
Organisa:
@
Exhibition 2023
1 diskominfo Lainnya indah 12:00:00 15:00:00 Acara 082386848408 20 Menunggu
Arealt. 1 04-28
&  Pesan Ruang
4 »

6. Lalu admin terlebih dahulu akan memverifikasi pengajuan peminjaman tersebut, jika
disetujui, maka status pemesanan berubah menjadi disetujui dan pengunjung dapat
mencetak Surat Bukti I1zin Pemakaian Ruangan dan Surat Pernyataan yang harus
ditanda tangani materai saat datang ke lokasi

(" = PEMESANAN RUANGAN YOUTH CENTER
DATA PEMESANAN
& Dashboard
Sub Penanggung Nama Jam Jam Dipakai Jumiah .
Sektor Jawab Ruangan Tanggal Mulai Selesai Untuk HeHP Peserta Status Keterangan Akl

&  Pemesanan 5
Exhibition 2023
i 5. y 3868484
Lainnya ndah P an 12:00:00 15:00:00 Acara 082386848408 0 [[oicet ] 5
2san Ruangan



PEMERINTAH KOTA PADANG
YOUTH CENTER
KOTA PADANG
J1. Bgd. Aziz Chan No.2, Alang Laweh, Kec. Padang Sel., Kota Padang, Sumatera Barat
Website - padang.go.id

SURAT IZIN PEMAKAIAN RUANGAN

Yang bertanda tangan di bawah ini Peugas Administrasi Youth Center Kota
Padang, dengan ini menerangkan bahwa :

Komunitas / Organisasi - diskominfo

Sub Sektor - indah

Penanggung Jawab : indah

Nama Ruangan : Exhibition Area Lt. 1
Tanggal :2023-04-28

Jam Mulai : 12:00:00

Jam Selesai : 15:00:00

No HP /WA : 082386848408
Dipakai Untuk . Acara

Status Pemesanan : Disetujui

Bahwa nama yang terlampir diatas tersebut telah mendapatkan izin pemakaian

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Penanggung Jawab - indah

K /O isasi odi

Sub Sektor : Lainnya

Tanggal Pemakaian £2023-04-28

Jumlah Peserta 120

Jenis Ruangan : Exhibition Area Lt. 1
Lama Pemakaian < 12:00:00 - 15:00:00
Jenis Kegiatan : Acara

No HP / WA - 082386848408

Menyatakan bahwa selama melaksanakan kegiatan/acara/event di Gedung
Bagindo Azizchan Youth Center Padang akan selalu mematuhi segala aturan yang
ditetapkan oleh Pengelola Gedung Bagindo Azizchan Youth Center antara lain :

1. Menjaga kebersihan, keamanan dan ketertiban di lingkungan gedung dan tidak
melakukan aktivitas yang menjurus kepada perbuatan maksiat dan pornografi;

2. Tidak meninggalkan sampah sisa-sisa makanan/minuman atau bahan
pendukung acara/event/kegiatan di dalam ruangan yang dipakai;

3. Memperbaiki setiap kerusakan fasilitas akibat kelalaian peminjam;

4. Mengosongkan dan menyerahkan kembali ruangan dalam keadaan baik kepada

netiaac nada caat haralhirnua nemakaian

7. Tetapi apabila pengajuan ruangan ditolak oleh admin, maka status pemesanan
berubah menjadi ditolak, serta admin memberikan alasan penolakan pengajuan
pemakaian ruangan tersebut

PEMESANAN RUANGAN YOUTH CENTER

DATA PEMESANAN

& D
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